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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке утверждения и структуре рабочих программ учебных курсов, 

предметов, дисциплин (модулей), календарно-тематическом 
планировании педагогических работников 

МАОУ «СОШ № 9» г. Нурлат Республики Татарстан

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом «Об
образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. №273-Ф3, Федеральным 
государственным образовательным стандартом начального общего образования, 
утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 6 октября 2009 г №373, Федеральным государственным образовательным 
стандартом основного общего образования, утвержденным приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 17 декабря 2010г. №1897, 
Федеральным государственным образовательным стандартом среднего общего 
образования, утв. приказом Министерства образования и науки России от 17.05.2012 
№413; Федеральным компонентом государственных стандартов основного общего и 
среднего общего образования (утвержден приказом Министерства образования и 
науки РФ от 05 марта 2004г. №1089), приказом МО и Н РФ от 31.12.2015 №1576 «О 
внесении изменений в Федеральный государственный образовательный стандарт 
начального общего образования, утвержденный приказом Министерства образовании 
и науки РФ от 6.10.2009 №373», №1577 «О внесении изменений в Федеральный 
государственный образовательный стандарт основного общего образования, 
утвержденный приказом Министерства образовании и науки РФ от 17.12.2010 
№1897», №1578 «О внесении изменений в Федеральный государственный
образовательный стандарт среднего общего образования, утвержденный приказом 
Министерства образовании и науки РФ от 17.05.2012 №413», основных
образовательных программ школы, уставом муниципального автономного 
общеобразовательного учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 9» г. 
Нурлат Республики Татарстан (далее Школа).
1.2. Настоящее Положение определяет структуру, порядок разработки и утверждения 
рабочей программы учебных предметов, курсов, в т.ч. внеурочной деятельности 
(далее -  рабочая программа).
1.3. Рабочие программы учебных предметов, курсов, в том числе внеурочной 
деятельности должны обеспечивать достижение планируемых результатов освоения 
ООП НОО, ООП ООО и ООП с о о .
1.4. Рабочие программы учебных предметов, курсов, в том числе внеурочной 
деятельности разрабатываются на каждый уровень образования на основе требований 
к результатам освоения ООП НОО, ООП ООО и ООП СОО. ООП СОО 
разрабатываются на двух уровнях -  базового и профильного.
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1.6. Рабочая программа курсов внеурочной деятельности, утвержденная приказом 
директора школы -  это локальный документ, определяющий результаты освоения 
курса внеурочной деятельности, содержание курса внеурочной деятельности с 
указанием форм организации и видов деятельности.
1.7. Рабочая программа разрабатывается по каждому учебному предмету учебного 
плана, в соответствии с установленным в учебном плане количеством часов.
1.8. Рабочая программа составляется по классам на уровень обучения членами ШМО 
по предмету.
1.9. Рабочие программы учебных предметов, курсов, в том числе и по внеурочной 
деятельности рассматриваются на ШМО, согласовываются с заместителем директора 
по УВР, курирующим предмет, принимаются педагогическим советом школы и 
утверждаются директором МАОУ «СОШ № 9» г. Нурлат РТ
1.10. На основе рабочей программы учитель-предметник составляет календарно­
тематическое планирование на конкретный класс (параллель) на каждый учебный год 
согласно данному положению. Календарно-тематическое планирование 
согласовывается с заместителем директора по УВР, курирующим предмет и 
утверждается директором МАОУ «СОШ №9» г. Нурлат РТ.
1.11. Рабочая программа является обязательным документом для административного 
контроля степени освоения содержания учебного предмета, курса обучающимися и 
достижения ими планируемых результатов.
1.12. Административный контроль за соответствие рабочих программ данному 
положению осуществляется заместителем директора, курирующим данный предмет.

2. Структура рабочей программы

2.1. Структура рабочей программы учебных предметов, курсов на основе
требований ФГОС

Элементы рабочей 
программы

Содержание элементов рабочей программы

Планируемые результаты освоения 
учебного предмета, курса

- предметные, метапредметные, личностные 
результаты освоения учебного предмета, курса 
по каждому классу уровня обучения. 
Составляется в текстовом варианте.

Содержание учебного предмета, 
курса

- название раздела, тем, содержание учебной темы 
Составляется в текстовом варианте.

Тематическое планирование с 
указанием количества часов, 
отводимых на освоение каждой темы

- тематическое планирование, количество 
часов, отводимое на изучение каждой темы. 

Составляется в табличном, варианте.

2.2. Структура программы курсов внеурочной деятельности на 
основе требований ФГОС

Элементы рабочей 
программы

Содержание элементов рабочей программы

Результаты освоения курса 
внеурочной деятельности

метапредметные, личностные результаты 
освоения курса внеурочной деятельности.



варианте.
Тематическое планирование - тематическое планирование, количество часов, 

отводимое на изучение каждой темы. 
Составляется в табличном варианте.

3. Структура календарно-тематического планирования 
ФГОС НОО, ФГОС ООО, ФГОС СОО

Элементы календарно-тематического 
планирования

Содержание элементов календарно­
тематического планирования

Титульный лист - полное наименование ОУ;
- гриф принятия, утверждения рабочей 
программы;
- название учебного предмета, для 

изучения которого написана
программа;

- указание класса, где реализуется 
календарно-тематическое планирование;
- уровень обучения (базовый, профильный)

- фамилия, имя и отчество учителя, 
составителя календарно-тематического 
планирования, квалификационная 
категория;
- название населенного пункта; 

год разработки рабочей программы.
Календарно-тематическое планирование перечень разделов, тем и 

последовательность их изучения; 
тема урока; 
количество часов; 
дата проведения (план/факт); 

Составляется в табличном варианте.

4. Порядок рассмотрения и утверждения рабочей программы

3.1. Рабочая программа принимается педагогическим советом ежегодно в начале учебного 
года (до 1 сентября текущего года) и утверждается приказом директора школы.
3.2. Учитель представляет рабочую программу на заседание методического объединения 
учителей-предметников на предмет соответствия установленным требованиям ФГОС, ФК
ГОС.
3.3. Рабочую программу представляют на согласование заместителю директора. 
Заместитель директора школы в титульном листе под грифом "Согласовано" ставит дату,
подпись.
3.4. Педагогу, отсутствующему в течение года по уважительной причине (болезнь, 
курсовая подготовка и др.) необходимо скорректировать прохождение программного 
материала по предмету, курсу и зафиксировать в календарно-тематическом планировании в 
разделе «дата урока - по факту». Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в рабочую 
программу в течение учебного года, должны быть согласованы и утверждены заместителем



соответствии с планом внутришкольного контроля, мониторингом качества образования.
3.7. Педагогический работник несет ответственность в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке (п. 1 ст. 48 Закона «Об образовании в Российской 
Федерации» от
29.12.12 №273) за реализацию в полном объеме преподаваемых учебных предметов, курсов, 
в соответствии с утвержденной рабочей программой.
3.8. Школа несет ответственность в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке (п. 7 ст. 28 Закона «Об образовании в Российской Федерации» от
29.12.12 №273) за реализацию не в полном объеме образовательных программ в 
соответствии с учебным планом.

а. Оформление и хранение рабочих программ
4.1. Рабочая программа оформляется в электронном и печатном варианте.
4.2. Электронный вариант и печатная версия рабочей программы хранятся у заместителя 
директора, курирующего предмет, в течение учебного года.
4.3. Электронная версия рабочей программы форматируется в редакторе Word шрифтом 
Times New Roman, кегль 12-14, межстрочный интервал одинарный, выровненный по ширине, 
поля со всех сторон 1-3 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при 
помощи средств Word, листы формата А4; таблицы встраиваются непосредственно в текст. 
Календарно- тематическое планирование представляется в виде таблицы. Титульный лист 
рабочей программы считается первым, но не нумеруется.
4.4. Печатная версия рабочей программы дублирует электронную версию.

Ь. Порядок внесения изменений в рабочую программу
5.1. Изменения в рабочую программу вносятся в связи с необходимостью корректировки 
сроков ее выполнения по следующим причинам: карантин; актированные дни;
5.2. Корректировка рабочей программы может быть осуществлена посредством:
-  укрупнения дидактических единиц;
-  сокращения часов на проверочные работы;

вывода (в старших классах) части учебного материала на самостоятельное изучение по 
теме с последующим контролем.
5.3. Не допускается уменьшение объема часов за счет полного исключения тематического 
раздела из программы.



Пример титульного листа
Приложение 1

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение
«Средняя общеобразовательная школа № 9»

г. Нурлат Республики Татарстан

«Рассмотрено» «Согласовано» «Утверждено»
Руководитель ШМО Зам. директора по УР МАОУ Директор МАОУ «СОШ № 9

/ / «СОШ № 9» г. Нурлат » г. Нурлат
Ф .И .О . / О.В.Пакшина/ / Г.3.Исхакова /

Пготокол № от Ф .И .О . Ф .И.О .

» августа 20 г. « » августа 20 г. Введено приказом № от 
« » августа 20 г.

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 
_______ ___________ общего образования
(начального, основного, среднего)

Предметная область: 
Учебный предмет:__

Уровень: _______________
(базовый, профильный)

Составители: 1 ._________________________________________
Ф.И.О. учителя (предмет, квалификационная категория)
2 . _____ _________________________________________________________________

Ф.И.О. учителя (предмет, квалификационная категория)

Рассмотрено на заседании



Приложение Ns 2

Календарно-тематическое планирование ФГОС НОО, ФГОС ООО, ФГОС СОО **

№ Изучаемый Количество Календарные сроки
раздел, тема часов
урока (занятия) Планируемые Фактические

сроки сроки

** Составляется на конкретный класс (параллель) на один год

Приложение № 3

Тематическое планирование 
9 класс, _______часа (ов), по______ часа в неделю

Раздел Количество часов

Итого
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Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение
«Средняя общеобразовательная школа № 9»

г. Нурлат Республики Татарстан

«Рассмотрено» «Согласовано» «Утверждено»
Руководитель ШМО Зам. директора по УР МАОУ Директор МАОУ «СОШ >дт

/ «СОШ №9» г. Нурлат » г. Нурлат
Ф.И.О. / О.В.Пакшина/ / Г.З.Исхакоы

Протокол № от Ф.И.О. Ф.И.О.
« » августа 20 г. « » августа 20 г. Введено приказом №

« » августа 20

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА

«

Внеурочной деятельности

...............................» направленности
«....... название курса............ »

.......... класс

Составитель:______________________________________________
Ф.П.О. учителя I предмет, квалификационная категория)

Рассмотрено на заседангд 

педагогического совета прете к: л 

№ о т « » 2. г.



Приложение № 5

Цго'ТЕЖ ипальное автономное общеобразовательное учреждение
«Средняя общеобразовательная школа № 9»

г. Нурлат Республики Татарстан

«P i
Руксь: тр№-ц , П А Ю

«Согласовано»
Зам. директора по УР МАОУ 
«СОШ №9» г. Нурлат

/ О.В.Пакшина

«Утверждено»
Директор МАОУ «СОШ №9 
» г. Нурлат

/ Г .3 .Исхакова /
П рст: • : J4  ст  
« 1 г.

Ф.И.О.
« » августа 20 г.

Ф.И.О.
Введено приказом № от 

« » августа 20 г.

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ

к рабочей программе 
___________________общего образования
(начального, основного среонгго•)

по предмету _____________
д л я ______ класса (ов)

Уровень: _______________
(базовый. профит.--.ъ::<

Составитель: ___________________________________________
Ф.И.О. учителя I предмет, квалификационная категория)

Рассмотрено на заседании

педагогического совета протокол



ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
с локальным нормативным актом У/Oed РлрзУЗЗЗиг Р РР4 id

у У и т.р/иУ/гУрзРЗ£ p yp P /p r& p  Р ЗрЗЗР З, /т у13£ргр/?срУ ,  ,
'■ . /2'Cd&Udd/U<?. S b € e j \ J - 3 J t P P i c ' d  ЖР V . фу/иг^Р/гг- J P

утвержденным приказом директора МАОУ «СОШ №9» г. Нурлат РТ А.М.Газизовой 
№ УС? от Л-г. ознакомлен:

А» Ф .И .О . Д а т а  о зн а к о м л ен и я Д Т одп ись
1. А пполонова Татьяна А ркадьевна Л д  3 >/ JP J jU 0
2 . А таманова Екатерина В ладим ировна J .6 ' З ’У  У З У * ■ж
о J . А ю пова А лина В асимовна Л  6  . с 'У - J p j P ' ( p f t d  "
4 . А ю пова Зульфия С алихзяновна -Л 6  4  /  Ул -Л р ' f f l "  „
5 . Бикиева Лизия Вазировна Л -Л  З У  -jU-'JU-'
6 . В асильева С ветлана Георгиевна Л  о  XV Л У з з р ф  f _________
7 . Галям ова Гулия И лгизовна d p  P J-aL P oU ?
8 . Гилязева Л илия С алим зяновна Л  5 З У
9 . Гилязетдинова Гелю ся Гариф улловна Л б '.З У  o it 'c tP ( Г -
10. Д олганова Екатерина В итальевна Л З  - З У - у з л̂ р (Ъ о а у Ф '- '
11. И ванова А лёна В ладимировна Л 6 ~. З'У - s tP J P t '
12. И ванова М ария А натольевна Л  о З'У - У з Л Р
13. К исенкова Татьяна Н иколаевна ■Лo'. З У - Лз>лз>
14. К иямова Танзиля Гайнутдиновна Л  О . i-'У- .Л/. У-Р , / Ф _____________
15. К узнецова Наталья В алерьевна Л з  ~. З'У- " 1 л  у
16. М акеева М арина П етровна ■Л 6  ■ ЗУ- j p ’j y 5 щ
17. М аксим ова Л ю дм ила А лексеевна Л  3 ~ З У - Л /, JU- ш  „
18. М аринина И рина И вановна Уз У) . £  ]с/ ‘
19. М уратова Гузель Г абдулхаковна Л  6 '  ЗУ- Л& ЛЛ?
2 0 . Н абиуллина Гузель М арсовна Л  6 '. р У. Лр л з

2 1 . Н абиуллина Гульназ А хм етзакировна Л 6  L У  J -'Л Р
2 2 . Л акш ина О льга В ладимировна . С 'у
2 3 . П етрова О льга В ладимировна Л 6 '. з у  - л з л з
2 4 . П олуэктова М ария М ихайловна d o '  р у .  -ЛРЛР у ф
2 5 . Рамазанова Роза Раш атовна J 3  РУ- -Лр Лр -
2 6 . Рафикова М арина Л утф рахм ановна У б . З'У - Л У Л З ф -ф
2 7 . Ром ановская-Ф едорова Татьяна 

Ролевна Л  У -
2 8 . Рукавиш никова С ветлана А натольевна Л  О - З У -  Л З Л З < Р .
2 9 . С апож никова Роза А лексеевна ■Л О . З У - Л З ’Л Р
3 0 . С аф андеева Ирина Ф ёдоровна л з " . р у - У а л У
3 1 . М ихайлов А натолий В асильевич Л о .  з у  ■ Л -Р У л' Ф у s ,
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